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HUKUK KAVRAMI
Hukuk kavramını açıklar. 2 1 1 - - -

TOPLUMSAL HAYATI DÜZENLEYEN KURALLAR Toplumsal hayatı düzenleyen kuralları açıklar. 6 3 2 2 1 -
HUKUKUN BÖLÜMLERİ Hukukun bölümlerini sınıflandırarak açıklar. 6 3 1 1 - 1
HUKUKUN KAYNAKLARI Hukukun kaynaklarını açıklar. 6 3 1 - - -

KİŞİ KAVRAMI Kişi kavramını açıklar.
2 1 -

KİŞİ TÜRLERİ Kişi türlerini açıklar.
3 2 1

MÜLKİYET KAVRAMI Mülkiyet kavramını açıklar,
2 1 -

BORÇ KAVRAMI Borç kavramını açıklar.
2 1 1

BORCU DOĞURAN OLAY Borcu doğuran olayları belirterek açıklar.
3 2 1

BORCUN İFASI Borcun ifası (yerine getirilmesi) kavramını açıklar.
2 1 -

BORCUN SONA ERMESİ Borcun sona ermesi kavramını açıklar.
2 1 1

BORÇLARLA İLGİLİ DİĞER KAVRAMLAR Borçlarla ilgili diğer kavramları ilişkilendirerek açıklar.
1 - -
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9. SINIF TEMEL HUKUK DERSİ SORU DAĞILIM TABLOSU
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•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.

İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 

Okul Genelinde 
Yapılacak Ortak 

Sınav

2. Sınav

Okul Genelinde 
Yapılacak Ortak 

Sınav
Ünite Konu Kazanımlar ve Açıklamaları

1. Sınav

İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 
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İNTERNET OKURYAZARLIĞI KAVRAMI
İnternet okuryazarlığı kavramını açıklar.

1 1 1
İNTERNETTE KARŞILAŞIBİLECEK RİSKLER 
VE ZARARLAR

İnternette olağan ve karışılabilecek zararları ve riskleri önceden
tespit eder. 2 1 1

İÇERİK ÜRETİMİNDE ETİK KURALLAR İnternet kullanma ve içerik üretiminde dikkat edilecek etik kuralları
açıklar. 2 1

BİLGİ GÜVENLİĞİ KAVRAMI Bilgi güvenliği kavramını açıklar 3 1
BİLGİ KAYNAĞINA VE AMACINA UYGUN 
İLETİ OLUŞTURMA

Bilgi kaynağına ve amaca uygun ileti oluşturur 2 2 1

BULUT BİLİŞİM TEKNOLOJİSİ Bulut bilişim teknolojisini kullanır.Kişisel verilerin korunma kanunu ile ilgili bilgi edinir. 2 1

ARAMA MOTORLARI GENEL AĞ
İnternet kavramlarını açıklar.

3
2 1

TARAYICI PROGRAMLARI
Arama motorlarının yapısı ve arama motoru çeşitlerini açıklar.

2
1

ARAMA MOTORLARININ YAPISI VE ÇEŞİTLERİ

ARAMA MOTORLARINDA GELİŞMİŞ ARAMA 
YAPMA

ÇEVRİMİÇİ HARİTALAR
Çevrimiçi haritaları kullanır

1

20
10 5

Dijital Ofis Uygulamlaları dersi 2024 2025  eğitim öğretim yılı 1. döneminde ilk sınavın yazılı yapılmasına karar verilmiştir. 2. sınavın 
uygulama yapılmasına karar verilmiştir.
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11. SINIF DİJİTAL OFİS UYGULAMALARI DERSİ

Ünite Konu Kazanımlar ve Açıklamaları

1. Sınav

İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 

Okul Genelinde 
Yapılacak Ortak 

Sınav
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Arama motorlarında gelişmiş arama yapar 2

1
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Meslek Etiği ve İletişim Meslek etiği, ahilik ilkeleri, millî ve manevi tüm değerlere uygun davranışlar sergiler. 1 1 1 - -
Ahilik ve Ahilik İlkeleri Meslek etiği, ahilik ilkeleri, millî ve manevi tüm değerlere uygun davranışlar sergiler. 1 1 - - - -
Meslek Etiğine Uygun Problem Çözme Meslek etiği, ahilik ilkeleri, millî ve manevi tüm değerlere uygun davranışlar sergiler. - - - - - -

Kavramlarla Tanışıyoruz: TOD ve İSG’ye Giriş Çalışma ortamında iş sağlığı ve güvenliği için gerekli güvenlik tedbirlerini alır. 1 1
- 1 - -

Empati Haritası ve Güvenlik Kültürü Çalışma ortamında iş sağlığı ve güvenliği için gerekli güvenlik tedbirlerini alır. 2 1
1 1 - -

İş Kazaları Çalışma ortamında iş sağlığı ve güvenliği için gerekli güvenlik tedbirlerini alır. 2 2
1 1 1 1

İş Yerinde Sağlık ve Güvenliğini Tehdit Eden 
Unsurlar Çalışma ortamında iş sağlığı ve güvenliği için gerekli güvenlik tedbirlerini alır. 4 2

1 1 1 -

İş Yerinde Kaza, Yaralanma ve Yangınlar Çalışma ortamında iş sağlığı ve güvenliği için gerekli güvenlik tedbirlerini alır. 4 2
1 1 1 -

Çözüm Fikrini Belirlemek ve Geliştirmek Çalışma ortamında iş sağlığı ve güvenliği için gerekli güvenlik tedbirlerini alır. 2 -
- - - -

İş Sağlığı ve Güvenliğini Güçlendirecek 
Prototip Oluşturmak Çalışma ortamında iş sağlığı ve güvenliği için gerekli güvenlik tedbirlerini alır. 3 -

- - - -

Prototipi Test Etmek ve Geri Bildirim Almak Çalışma ortamında iş sağlığı ve güvenliği için gerekli güvenlik tedbirlerini alır.
- - -

İş Kazalarındaki Olumsuzluklardan Öğrenmek Çalışma ortamında iş sağlığı ve güvenliği için gerekli güvenlik tedbirlerini alır.
1 - -

İş Sağlığı ve Güvenliği Çalışmasını 
Raporlamak Çalışma ortamında iş sağlığı ve güvenliği için gerekli güvenlik tedbirlerini alır.

- - -

Teknoloji Nedir? Teknolojik gelişmelere ve endüstriyel dönüşüm ile ilişkin süreçleri ve dinamikleri açıklar.
2 1 1

İletişim Teknolojileri Teknolojik gelişmelere ve endüstriyel dönüşüm ile ilişkin süreçleri ve dinamikleri açıklar.
2 1 -

Otonom Teknolojileri Teknolojik gelişmelere ve endüstriyel dönüşüm ile ilişkin süreçleri ve dinamikleri açıklar.
2 1 1

Yapı Teknolojileri Teknolojik gelişmelere ve endüstriyel dönüşüm ile ilişkin süreçleri ve dinamikleri açıklar.
1 1 -

Enerji Teknolojileri Teknolojik gelişmelere ve endüstriyel dönüşüm ile ilişkin süreçleri ve dinamikleri açıklar.
2 1 -

Endüstriyel Dönüşüm Teknolojik gelişmelere ve endüstriyel dönüşüm ile ilişkin süreçleri ve dinamikleri açıklar.
1 1 1

Endüstri Dönemleri Teknolojik gelişmelere ve endüstriyel dönüşüm ile ilişkin süreçleri ve dinamikleri açıklar.
1 1 1

Bir Dünya Atık Yaşadığı ortamda çevreyi korur ve sürdürülebilir kaynak yönetimine ilişkin tedbirleri alır.
2 -

Çevre Dostu Stratejiler Yaşadığı ortamda çevreyi korur ve sürdürülebilir kaynak yönetimine ilişkin tedbirleri alır.
1 -

20 10 5 20 10 5

9. SINIF MESLEKİ GELİŞİM GELİŞİM ATÖLYESİ DERSİ SORU DAĞILIM TABLOSU

Ünite Konu Kazanımlar ve Açıklamaları

1. Sınav 2. Sınav

İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 

Okul Genelinde 
Yapılacak Ortak 

Sınav İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 

Okul Genelinde 
Yapılacak Ortak 

Sınav
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•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.
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ORGANİZASYON
Organizasyon kavramını açıklar.

8 4 2 1 -

YÖNETİM
Yönetim kavramını açıklar.

8 4 2 1 1

YÖNETİCİLİK VE LİDERLİK
Yöneticilik kavramını tanımlar.

4 2 1 1 1 -

YÖNETİM VE BÜRO YÖNETİMİ Yönetim ve büro yönetimi kavramlarını açıklar.
2 1 1

BÜRO TÜRLERİ Büro türlerini listeler.
3 1 1

BÜRO ÇALIŞANLARI Mülkiyet kavramını açıklar,
2 1 -

PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIŞ KAVRAMI Protokol ve sosyal davranış kavramlarını açıklar.
3 2 1

PROTOKOLÜN UYGULANMA YERLERİ Protokol uygulanma yerlerini açıklar.
4 2 1

NEZAKET VE GÖRGÜ KURALLARI Nezaket ve görgü kurallarını açıklar.
3 2 -
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•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.

10. SINIF BÜRO HİZMETLERİ DERSİ SORU DAĞILIM TABLOSU

Ünite Konu Kazanımlar ve Açıklamaları

1. Sınav 2. Sınav

İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 

Okul Genelinde 
Yapılacak Ortak 

Sınav İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 

Okul Genelinde 
Yapılacak Ortak 

Sınav
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Güzel Konuşmanın Önemi Güzel konuşmanın önemini açıklar. 2 1 1 - - -

Konuşma Organları Konuşma organlarının konuşmaya etkisini açıklar. 2 2 2 - - -

Isınma Egzersizleri Dil, diş, dudak, çene ve yüz ile ilgili egzersizler yapar. 2 1 - - - -

Nefes Doğru nefes (diyafram nefesi) alır 2 1 - - - -

Ses ve Sesin Nitelikleri Ses ve sesin niteliklerini açıkla 2 1 - 1 - -

İyi Bir Konuşma Sesinin Özellikleri İyi bir konuşma sesinin özelliklerini sıralar. 2 1 1 2 1 -

Telaffuz (Söyleyiş) Telaffuzun (söyleyiş) güzel konuşma için önemini açıklar. 2 1 - 2 -

İfadenin Kuvvetlendirilmesi Telaffuzun (söyleyiş) güzel konuşma için önemini açıklar. 3 1 - 1 1 -
Konuşma Dilinin Özellikleri Konuşma dili ile yazı dili arasındaki farkları sıralar. 3 1 1 2 1 1

Beden dilinin konuşmaya katkısını kavrar. Beden Dilinin Temelleri - - - 4 3 2

Beden dili kavramını açıklar. Jestler ve Mimikler - - - 4 2 1
Dış görünüşün konuşmaya etkisini kavrar. Dış Görünüş - - - 4 2 1
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•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.

10. SINIF DİKSİYON VE ETKİLİ İLETİŞİM DERSİ SORU DAĞILIM TABLOSU

Ünite Konu Kazanımlar ve Açıklamaları

1. Sınav 2. Sınav

İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 

Okul Genelinde 
Yapılacak Ortak Sınav İl/İlçe 

Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 

Okul Genelinde 
Yapılacak Ortak Sınav
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1. Toplumsal düzen kurallarını açıklar. 7 5 4 1 1
2. Hukuk kurallarının çeşitlerini ve hukukun kaynaklarını açıklar. 8 3 3 1 1
3. Kişi ve hak kavramını açıklar. 5 2 3 4 1 1
4. İnsan hakları ve demokraside bulunması gereken temel ilkeleri açıklar. 4 2 3
5. Yaptırım türlerini açıklar. 4 2 3
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1. Yasama organını ve görevlerini açıklar.

6 3 3
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•	İl/İlçe genelinde yapılacak ortak sınavlarda çoktan seçmeli sorular üzerinden, 20 soru göz önünde bulundurularak planlama yapılmıştır.
•	Okul genelinde yapılacak sınavlarda açık uçlu sorular sorulacağı göz önünde bulundurularak örnek senaryolar tabloda gösterilmiştir.

Seçmeli Hukuk Dili ve Terminolojisi Dersi Konu Soru Dağılımı Tablosu

Ünite Kazanımlar ve Açıklamaları

1. Sınav 2. Sınav
İl/İlçe 

Genelind
e 
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Sınav 

Okul Genelinde 
Yapılacak Ortak 

İl/İlçe 
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Sınav 

Okul Genelinde 
Yapılacak Ortak 
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Etik değerler kavramını açıklar.
3 2 1 _ _ _

İşletim sistemi ve çeşitlerini tanır
5

2
1 1 1 _

Donanım birimlerinin kurulumunu yapar.
4

3
1 1 1 _

Yardımcı yazılımların kurulumunu yapar.
4 1 1 1 1 _

Kullanıcı Hesapları ve Aile Güvenliği Kullanıcı hesapları ve aile güvenliği ayarlarını yapar.
2 1 1

Görünüm ve Kişiselleştirme
Masaüstü, klasör, pencere görünüm ve kişiselleştirme ayarlarını
yapar.

2 2 1

Kablolu ve kablosuz bağlantı yapar.
2 1 1

Ağ üzerindeki cihazlara erişim sağlar.
2 _ _

Bilgisayarın tarih, saat, klavye çeşitleri Bilgisayarın tarih, saat, klavye çeşitlerini değiştirerek dil paketlerini
günceller.

1 _ 1

Donanım ve Ses Ayarları
Klavye ve farenin ekranda gösterilme biçimini ayarlar.

2 _ _

Sistem Güvenliği, Yedekleme İşlemleri ve 
Sistem Geri Yükleme Tüm yedekleme işlemlerini yapar

3 1 1

Çoklu Ortam İşlemleri Video oynatma programlarını yükleyerek kullanır.
1 _ _

Sistem Güvenliği, Yedekleme İşlemleri ve 
Sistem Geri Yükleme Sistem geri yüklemesini yapar.

2 2 _

20 10 5 20 10 5

9. SINIF BÜRO TEKNOLOJİLERİ

Ünite Konu Kazanımlar ve Açıklamaları

1. Sınav 2. Sınav

İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 

Okul Genelinde 
Yapılacak Ortak 

Sınav İl/İlçe 
Genelinde 
Yapılacak 

Ortak Sınav 

Okul Genelinde 
Yapılacak Ortak 

Sınav
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ETİK DEĞERLER VE BİLGİ GÜVENLİĞİ
Bilgi güvenliği kavramını açıklar 4 2 1 _ _ _

İŞLETİM SİSTEMİ KURULUM İŞLEMLERİ
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